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Nombre del Contratista: BRENDA AZUCENA QUEBEDO PORTALES CUI: | 1851200080101
Tipo de Servicio Servicios Técnicos f X ; Servicios Profesionales§
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Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
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' 01 julio 2026 31 julio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Desarrollar y actualizar bases de datos para la organizacion, control y agilizacion de la documentacion que ingresa
al Despacho Ministerial desde las diferentes unidades administrativas, destinada para firma del Ministro de Cultura
y Deportes.

b) Verificar y entregar los documentos dirigidos a las diferentes unidades del Despacho Ministerial e instituciones
externas, garantizando su correcta distribucion y trazabilidad

c) Atender y canalizar consultas internas y externas relacionadas con las competencias del Despacho Ministerial

d) Realizar las acciones en logistica de reuniones de trabajo y actividades oficiales de las autoridades del Despacho
Ministerial, asegurando las condiciones necesarias para su desarrollo.

e) Dar seguimiento a las solicitudes que ingresan al Despacho Ministerial, verificando su estado y cumplimiento en
los plazos establecidos.

f) Otras actividades relacionadas con los servicios que presta.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Apoye en desarrollar y actualizar bases de datos para la organizacion, control y agilizacion de la documentacién que
ingresa al Despacho Ministerial desde las diferentes unidades administrativas, destinada para firma del Ministro de
Cultura y Deportes.

b) Apoye en verificar y entregar los documentos dirigidos a las diferentes unidades del Despacho Ministerial e
instituciones externas, garantizando su correcta distribucién y trazabilidad.

c) Brinde apoyo en atender y canalizar consultas internas y externas relacionadas con las competencias del Despacho
Ministerial.

d) Realice las acciones de logistica de reuniones de trabajo y actividades oficiales de las autoridades del Despacho
Ministerial, asegurando las condiciones necesarias para su desarrollo.

e) Brinde apoyo en el seguimiento a las solicitudes que ingresan al Despacho Ministerial, verificando su estado y
cumplimiento en los plazos establecidos.

Brenda Azucena Quebedo Portales
Nombre completo del contratista

Luis Alberto Francisco Miguel Méndez Salinas

Nombre de la Autoridad que Evalla los Servicios Firmays .
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



